Wyjasnienia
Komisarza Wyborczego w Zielonej Gérze

z dnia 5 maja 2016 r.

Na podstawie art. 167 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r.
o referendum lokalnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 400) kie r u j ¢ do Miejskiej Komisji do Spraw
Referendum we Wschowie i obwodowych komisji do spraw referendum wyjasnienia w sprawie
zadan komisji, przeprowadzenia gtosowania w referendum oraz ustalenia wynikéw gtosowania
i wyniku referendum w sprawie odwotania Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa oraz Rady
Miejskiej we Wschowie przed uptywem kadencji.

llekro¢ w niniejszych wyjasnieniach jest mowa o:

e ustawie o referendum - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o referendum
lokalnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 400),

e Kkodeksie wyborczym - rozumie sie przez to ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks
wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 z p6zn. zm.),

e burmistrzu - rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa,

e radzie - - rozumie si¢ przez to Rade Miejska we Wschowie,

e terytorialnej komisji - rozumie si¢ przez to miejska komisj¢ do spraw referendum,

e obwodowej komisji - rozumie si¢ przez to obwodowa komisj¢ do spraw referendum,

e spisie - rozumie sie przez to spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum.

Powolanie terytorialnej komisji.

Zgodnie z przepisami ustawy oraz kalendarzem czynnosci Komisarz Wyborczy w Zielonej Gorze
powotuje komisje do spraw referendum. Sktad Terytorialnej Komisji zostat okreslony na 8 osob
zgloszonych w rownej liczbie, na pismie, przez burmistrza i rade po ¥ skfadu
tj. po 2 kandydatow oraz petnomocnika inicjatora referendum % skiadu tj. 4 kandydatéw.

Do Terytorialnej Komisji nie moga by¢ powotani radni rady miejskiej i burmistrz.

W sktad komisji moga wchodzi¢ tylko wyborcy stale zamieszkali na obszarze dziatania danej
rady i posiadajacy czynne prawo wyborcze w wyborach do danej rady, wpisani do rejestru
wyborcoéw danej jednostki.

Pierwsze posiedzenie terytorialnej komisji organizuje, z upowaznienia Komisarza Wyborczego,
Burmistrz w terminie ustalonym wczesniej z Komisarzem Wyborczym w Zielonej Goérze.

Na pierwszym posiedzeniu komisja:
e wybiera przewodniczacego komisji i jego zastepce,
e omawia swoje zadania, tryb pracy oraz obowiazki i uprawnienia cztonkdw komisji,

e dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy cztonkéw komisji,
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e ustala spos6b podania do publicznej wiadomosci informacji o skladzie i funkcjach
petnionych w komisji oraz o swojej siedzibie, trybie i czasie pracy.

Do chwili wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji przewodniczy najstarszy
wiekiem cztonek komisji.

Wybory przewodniczacego komisji oraz oddzielnie jego zastgpcy odbywaja si¢ w gtosowaniu
jawnym, chyba ze komisja postanowi inaczej. W razie rownej liczby gtoséw ponawia si¢
glosowanie.

Informacje o skfadzie komisji i petnionych funkcjach podaje si¢ do wiadomosci mieszkancow,
a takze wywiesza w dniu gtosowania w lokalu komisji.

2. Tryb pracy terytorialnej komisji.

Terytorialna komisja wykonujac swoje zadania powinna stosowa¢ odpowiednio przepisy
uchwaty Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 sierpnia 2014 r. w sprawie
regulamindw terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia
wyborow do rad gmin, rad powiatdéw, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast (M.P. z 2014, poz. 789).

Terytorialna komisja pracuje kolegialnie, co wyklucza tworzenie np. prezydium komisji
upowaznionego do wykonywania niektérych zadan w zastepstwie komisji. Zasada kolegialnego
dziatania nie stanowi przeszkody w przydzieleniu przez komisj¢ wykonania okreslonych
czynnosci przewodniczacemu, jego zastepcy, poszczegolnym czionkom lub powotanym w tym
celu z jej sktadu zespotom.

Wszystkie rozstrzygniecia terytorialnej komisji podejmowane sa w formie uchwat chyba, ze
Kodeks wyborczy i ustawa przewiduja inng forme, np. protokot.

Terytorialna komisja rozstrzyga sprawy na posiedzeniach w sktadzie regulaminowo okreslonym
tzn. w obecnosci co najmniej polowy swojego skiladu, w tym przewodniczacego lub jego
zastepcy. Rozstrzygniecia komisji zapadaja wickszoscia gloséw, w razie rownej liczby gtosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego.

O posiedzeniach komisji wszyscy jej cztonkowie winni by¢ informowani na rownych zasadach.
Przewodniczacy dba, aby o kolejnym posiedzeniu komisji byli poinformowani cztonkowie
komisji, ktorzy byli nieobecni na ostatnim posiedzeniu.

W razie niemoznosci wziecia udziatu w pracach komisji jej cztonek winien w miar¢ mozliwosci
jeszcze przed posiedzeniem powiadomi¢ o tym przewodniczacego lub jego zastepce.

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w skiadzie terytorialnej komisji (np. $mier¢,
rezygnacja), jej przewodniczacy niezwiocznie powiadomi o tym fakcie Komisarza Wyborczego.

Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot, w ktérym podaje si¢ porzadek posiedzenia, imiona
i nazwiska uczestnikbw - czionkdw komisji, zwigzla tre§¢ wystapien oraz podjete
rozstrzygniecia.

Do protokotu z danego posiedzenia winny by¢ dolaczone uchwaty lub inne dokumenty o ile
zostaty uchwalone. Protok6t podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

Nalezy pamigta¢, iz uchwaty komisji i dokumenty referendalne winny by¢ opatrzone pieczecia
komisji. Inne dokumenty wydawane przez komisje, stosownie do decyzji przewodniczacego,
moga by¢ takze opatrzone pieczgciag komisji.



3. Zadania terytorialnej komisji.
Do zadan terytorialnej komisji nalezy:
1. ustalenie wynikow gtosowania i sporzadzenie protokotu wyniku referendum,
2. podanie do publicznej wiadomosci w siedzibie urzedu gminy wyniku referendum,

3. niezwloczne przekazanie Wojewodzie Lubuskiemu i Komisarzowi Wyborczemu
w Zielonej Gorze protokotu wyniku referendum. Ponadto Komisarz Wyborczy otrzymuje
protokoty z obwodowych komisji (art. 63 ust. 4 ustawy),

4. rozpatrywanie skarg na dziatalnos¢ obwodowych komisji,

5. wykonywanie innych czynnosci okreslonych w przepisach referendalnych lub zleconych
przez Komisarza Wyborczego.

4. Powolanie obwodowych komisji.

Obwodowe komisje sa powotywane przez Komisarza Wyborczego w Zielonej Gorze sposrod
pisemnie zgtoszonych w réwnej liczbie, na pismie, przez Burmistrza i Rad¢ po ¥ skiadu
tj. po 2 kandydatow oraz petnomocnika inicjatora referendum % skiadu tj. 4 kandydatéw.
Skiad komisji okreslono na 8 0sob.

Kandydatami na cztonkéw obwodowych komisji nie moga by¢ powotani radni rady miejskiej
i burmistrz jak réwniez jego krewni tj. zstepni, wstepni, wspoimatzonek, rodzenstwo,
matzonkowie zstepnych lub przysposobionych albo pozostajagcy z nim w  stosunku
przysposobienia.

W sktad komisji moga wchodzi¢ tylko wyborcy stale zamieszkali na obszarze dziatania danej
rady iposiadajacy czynne prawo wyborcze w wyborach do danej rady, wpisani do rejestru
wyborcow danej jednostki.

Pierwsze posiedzenie komisji zwotluje Burmistrz, z upowaznienia Komisarza Wyborczego
w Zielonej Gérze, w ustalonym z Komisarzem terminie.

Na pierwszym posiedzeniu obwodowa komisja:

e wybiera ze swego skladu oddzielnie przewodniczacego i jego zastepce w glosowaniu
jawnym, chyba, ze komisja postanowi inaczej. W razie rownej liczby gtoséw ponawia
sie glosowanie,

e omawia swoje zadania i tryb pracy, a takze obowiazki i uprawnienia 0s6b wchodzacych
w jej skiad,

e ustala zadania do dnia gtosowania w referendum, w tym zwigzane z udziatem cztonkéw
komisji w szkoleniach, przygotowaniem lokalu wyborczego.

Do chwili wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji przewodniczy najstarszy
wiekiem jej cztonek.

Obwodowa komisja odbywa posiedzenia i moze podejmowac rozstrzygniecia w obecnosci co
najmniej potowy swojego sktadu, w tym przewodniczacego lub jego zastepcy.

Rozstrzygniecia komisji zapadaja wickszoscia gtosow w glosowaniu jawnym. W razie rownej
liczby gloséw decyduje gtos przewodniczacego.
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Cztonkowie komisji maja obowigzek aktywnego uczestniczenia w posiedzeniach i innych
pracach komisji.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu sie komisja podaje do publicznej wiadomosci, w sposob
zwyczajowo przyjety, informacje o swoim skiadzie, z uwzglednieniem petnionych funkcji.
W dniu gtosowania informacje o skladzie komisji wywiesza si¢ w lokalu wyborczym

Zaswiadczenia dla cztonkoéw obwodowych komisji ds. referendum wydaja ich przewodniczacy.

Z kazdego posiedzenia obwodowa komisja wyborcza sporzadza protokot, w ktérym podaje sig:
porzadek obrad, imiona i nazwiska uczestnikow oraz petniong funkcje w komisji, przebieg
posiedzenia i podjete rozstrzygnigcia. Do protokotu dotgcza sie podjete uchwaty lub inne
dokumenty. Protokdt podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

Nalezy pamigtac, iz uchwaty komisji i dokumenty wyborcze winny by¢ opatrzone pieczecia
komisji. Inne wydawane przez komisje dokumenty stosownie do decyzji przewodniczacego moga
by¢ takze opatrzone pieczeciag komisji.

W przypadku koniecznosci dokonania uzupetnienia w skladzie komisji (np. smier¢, rezygnacja),
jej przewodniczacy niezwlocznie powiadamia o tym fakcie Komisarza Wyborczego.

5. Zadania obwodowej komisji do dnia glosowania.

Cztonkowie komisji sa obowigzani czynnie uczestniczy¢ we wszystkich pracach komisji oraz
szkoleniach. Udzial wszystkich cztonkéw komisji w szkoleniach jest obowiazkowy,
a nieobecnos¢ moze by¢ usprawiedliwiona jedynie waznymi wzglgdami.

Tematyka szkolen bedzie obejmowac¢ m.in.

organizacj¢ przygotowan do dnia gtosowania w referendum,

spos6b przeprowadzenia gtosowania w referendum w obwodzie,

sposdb ustalenia wynikéw gtosowania w referendum w obwodzie,

tryb przekazania protokotdw glosowania w obwodzie oraz zasady usuwania
w protokotach nieprawidiowosci stwierdzonych przez komisjg terytorialna,

e postepowanie z dokumentami z referendum.

W czasie szkolen cztonkowie komisji zapoznaja si¢ SzczegOtowo z przepisami prawa
wyborczego, w tym z wytycznymi i wyjasnieniami Panstwowej Komisji Wyborczej, Komisarza
Wyborczego w zakresie zadan i obowigzkow komisji.

Cztonkowie komisji powinni zapoznac si¢ z formularzami i drukami, ktére beda stosowa¢ w dniu
glosowania w referendum.

Przed dniem glosowania w referendum (np. na dwa dni przed) obwodowa komisja
skontroluje stan przygotowania lokalu, w ktorym odbedzie sie gtosowanie. Dokonujac kontroli
nalezy mie¢ na uwadze, ze lokal wyborczy powinien by¢ tatwo dostepny dla gtosujacych, w tym
dla wyborcow niepetnosprawnych, ze w lokalu muszag znajdowac sie: godio panstwowe, urna
takich wymiarow, aby pomiescita wszystkie oddane karty do gtosowania, miejsce za ostonami
(kabiny i podobne urzadzenia) zapewniajace tajnos¢ gtosowania, przygotowane w takiej liczbie,
aby zapewniaty sprawny jego przebieg. Miejsca zapewniajace tajnos¢ gtosowania powinny by¢
wyposazone W przybory do pisania.

W lokalu wyborczym wywiesza si¢ wytacznie urzgdowe obwieszczenia:

e 0 numerach i granicach obwoddw gtosowania oraz siedzibach obwodowych komisji,
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e Postanowienie Komisarza Wyborczego w Zielonej Gérze o przeprowadzeniu referendum,
oraz

e informacj¢ o warunkach waznosci gtosu,

e informacje o sktadzie komisji i petnionych funkcjach.

W lokalu oraz na terenie budynku, w ktérym bedzie przeprowadzone glosowanie nie moga
byé umieszczone plakaty lub inne materialy o charakterze agitacyjnym (art. 107 ust. 2
Kodeksu wyborczego).

Kontroli przestrzegania tego zakazu dokonuja czionkowie komisji przed dniem glosowania
i w dniu gtosowania bezposrednio przed rozpoczegciem gtosowania oraz systematycznie w czasie
glosowania.

Komisja w swojej siedzibie powinna mie¢ zapewniony dostep do telefonu oraz zna¢ numery
telefondéw, pod ktorymi petnione beda dyzury: czionkow terytorialnej komisji, Komisarza
Wyborczego w Zielonej Gérze, Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Zielonej Gorze oraz
pracownikOw w urzedzie gminy.

Stwierdzone braki w przygotowaniu lokalu gtosowania komisja sygnalizuje Burmistrzowi,
a nastepnie sprawdza czy zostaty one usunigte.

Przed dniem glosowania w referendum (np. na kilka dni) przewodniczacy obwodowej komisji
zwotuje posiedzenie komisji w mozliwie pelnym skladzie. Przedmiotem posiedzenia powinno
by¢ omowienie:

1. organizacji pracy komisji w przeddzien i w dniu referendum,

2. odbioru kart do gtosowania,

3. odbioru innych materiatdow w tym - formularzy protokotdéw glosowania, pieczeci komisji,
spisu.

Do wykonania zadan okreslonych w pkt. 2 i 3 komisja wyznacza co najmniej 2 osoby ze
swego skladu, przy czym co najmniej jedna z nich powinien by¢ przewodniczacy komisji
lub jego zastepca. Komisja obwodowa ustala, takze w porozumieniu z Komisarzem
Wyborczym, terytorialng komisja oraz Burmistrzem miejsce i sposob przechowywania
odebranych materiatéw do dnia glosowania w referendum.

Odbierajac materiaty upowaznieni cztonkowie sprawdzaja, czy:

e Kkarty do glosowania w referendum zostaty dostarczone w odpowiedniej ilosci wraz
z naktadkami na karty do gtosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a,

e przekazano wiasciwg liczbe formularzy protokotdéw gtosowania w obwodzie,

e przekazano wiasciwy spis,

e wydana zostata odpowiednia piecze¢ komisji (powinna zawiera¢ nazweg komisji, siedzibe
I numer obwodu),

e przygotowane i przekazane zostaty dla komisji potrzebne materiaty biurowe (poduszka
do stempli, arkusze pomocnicze, przybory do pisania, papier, sznurek itd.).

Odbior materiatow niezbednych do przeprowadzenia referendum, w tym kart do gtosowania
nalezy potwierdzi¢ sporzadzajac protokdt, w ktdrym wymienia si¢ rodzaj i ilos¢ otrzymanych
materiatow.
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Protokdt odbioru sporzadza sie w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla: organu przekazujacego i obwodowej komisji.
6. Mezowie zaufania.

Zgodnie z art. 51 ustawy o referendum Burmistrz, Rada oraz Inicjator referendum moga
wyznaczy¢ po jednej osobie do kazdej komisji (terytorialnej i obwodowej) do pelnienia
funkcji meza zaufania.

Megzem zaufania nie moze by¢ cztonek komisji obwodowej oraz osoby zainteresowane wynikiem
referendum (np. odwotywani radni).

Me¢zowie zaufania przedstawiaja komisji zaswiadczenie, wg ponizszego wzoru :

Zaswiadczenie dla meza zaufania

Jako Burmistrz Miasta i Gminy/Rada Miejska/Petnomocnik Inicjatora referendum * zaswiadcza
si¢, ze Pan/Pani:

e ZAM e e
(nazwisko i imig- imiona) (dokfadny adres)

zostal/a wyznaczony/a na meza zaufania w obwodzie gltosowania Nr ............c.oooooeeiiiiinninnn.

Wi, - . w referendum gminnym w sprawie odwotania Burmistrza Miasta
i Gminy Wschowa oraz Rady Miejskiej we Wschowie przed uptywem kadencji zarzadzonym na
............................ 2016 r

*niepotrzebne skresli¢

W przypadku wyznaczania meza zaufania do Terytorialnej Komisji nalezy odpowiednio
dostosowac zaswiadczenie.

W dniu glosowania w referendum w lokalu wyborczym przy wszystkich czynnosciach
obwodowych komisji moga by¢ obecni me¢zowie zaufania, ktorzy przedstawia komisji stosowne
zaswiadczenie.

Mg¢zowie zaufania zgtaszajg sie¢ do terytorialnej i obwodowych komisji w dniu gtosowania.
Komisja sprawdza zgodnos¢ tresci przedlezonego zaswiadczenia z ustalonym wzorem oraz
tozsamosé osoby okazujacej zaswiadczenie.

Mezowie zaufania powinni nosi¢ identyfikatory wylacznie z napisami obejmujacymi: imie
i nazwisko, maz zaufania oraz okreslenie strony ktdra reprezentuja w referendum np. Jan
Nowak mgz zaufania Burmistrza Miasta i Gminy(Rady Miejskiej lub Inicjatora referendum).
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Zaleca si¢ aby Komisja w miar¢ mozliwosci odpowiednio wczesniej zaopatrzyla sie
w jednakowe identyfikatory, ktore po wypetnieniu otrzymuja mezowie zaufania.

Przewodniczacy komisji badZz jego zastepca informuje meza zaufania o przystugujacych mu
uprawnieniach tj. prawo obserwacji wszystkich czynnosci wykonywanych przez komisje w dniu
glosowania, zgfaszania uwag odnosnie przebiegu prac w dniu gtosowania w sposéb nie
zaklOcajacy prace komisji oraz samego aktu gltosowania, zgtaszania uwag i zarzutow w trakcie
sporzadzania przez komisje protokotu gtosowania w obwodzie.

Powinien takze wskaza¢ mezom zaufania miejsce w lokalu wyborczym, ktére umozliwi im
obserwacje¢ przebiegu gtosowania.

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez mezow zaufania jakichkolwiek czynnosci
wyborczych w zastepstwie czionkdéw komisji. Nie moga oni takze udzielaé¢ informacji
0 sposobie glosowania, nawet wowczas gdy wyborca zwrdci si¢ w tej sprawie do meza
zaufania. Nie moga oni rowniez udzielaé¢ jakiejkolwiek pomocy w oddaniu glosu przez
osoby niepelnosprawne.

Przewodniczacy komisji badz jego =zastgpca obowigzani sa do wydawania polecen
0 charakterze porzadkowym, jezeli uznaja, ze dziatania me¢zOw zaufania wykraczaja poza ich
uprawnienia. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w protokole (w pkt. 15).

7. Dziennikarze.

W dniu gtosowania w referendum i tylko w godzinach 7% — 21% w lokalu obwodowej komisji
moga by¢ obecni dziennikarze legitymujacy si¢ legitymacja stuzbowa (dziennikarska) ze
zdjeciem.

Przewodniczacy komisji badz jego zastepca ma obowiazek kazdorazowo:
e sprawdzi¢ legitymacje stuzbowa ze zdjgciem dziennikarza,

e poinformowa¢ dziennikarza o calkowitym zakazie przeprowadzania na terenie lokalu
obwodowej komisji wywiadow z wyborcami, mezami zaufania badz cztonkami komisji,

e poinformowa¢ dziennikarza o zakazie fotografowania, filmowania, podgladania
wyborcow w miejscach zapewniajacych tajnos¢ gtosowania w sposdb naruszajacy te
zasade,

e poinformowa¢ dziennikarza, iz w przypadku naruszenia ustalonych zasad, bedzie on
wezwany do opuszczenia lokalu wyborczego, a gdyby nie wykonat tego polecenia,
przewodniczacy moze zwrOci¢ sie do wiasciwej jednostki policji o zapewnienie
koniecznej pomocy w zapewnieniu porzadku i spokoju w lokalu gtosowania.

8. Dzien glosowania — zadania obwodowej komisji.

W dniu gtosowania komisja obwodowa zbiera si¢ w lokalu wyborczym w petnym skladzie na
tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem gtosowania
(np. godz. 6%).

Informacj¢ o0 godzinie rozpoczecia pracy podaje si¢ do publicznej wiadomosci w sposob

zwyczajowy. Informacja ta jest niezbedna, by mezowie zaufania mogli by¢ obecni przy
wszystkich czynnosciach obwodowej komisji.
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Przed rozpoczeciem glosowania obwodowa komisja:

1.
2
3.
4

. Sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka ja i opieczetowuje; urna winna by¢

6.
7.

sprawdza dostarczone dokumenty,
dokonuje przeliczenia kart do gtosowania,

rozktada spis oraz karty do gtosowania w sposéb utatwiajacy prowadzenie gtosowania,

ustawiona w takim miejscu by przez caty czas gtosowania byta widoczna dla cztonkdw
komisji, mozliwe jest takze wyznaczenie jednego cztonka komisji, ktérego zadaniem
bedzie czuwanie przy urnie,

sprawdza, czy w lokalu wyborczym, a takze wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym
znajduje sie lokal, nie ma materiatdw agitacyjnych, w przeciwnym razie zapewnia ich
usuniecie; kontrole takie nalezy przeprowadzac rowniez w czasie gtosowania,

sprawdza, czy w lokalu znajduja si¢ urzedowe obwieszczenia,

0 godzinie 7% komisja otwiera lokal wyborczy.

Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania
w skladzie co najmniej 3 osobowym, w tym zawsze z udziatem przewodniczacego komisji badz
jego zastepcy. (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego) Czionkowie komisji sa obowigzani nosi¢
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcjg petniong w komisji.

Przed wydaniem wyborcy karty do glosowania komisja:

1.

ostemplowuje karte pieczecia komisji obwodowej, kolorowym tuszem w miejscu na
to przeznaczonym (art. 53 ust. 5 ustawy); karta nie opatrzona pieczecia komisji jest
karta niewazng (art. 58 ust. 1 ustawy),

sprawdza tozsamos¢ osoby uprawnionej do glosowania na podstawie dowodu
osobistego lub innego dokumentu umozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci (art. 52 8 1
Kodeksu wyborczego). Stosuje si¢ zasadg, ze dla stwierdzenia tozsamosci niezbedne jest
okazanie dokumentu ze zdjgciem,

ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie, sprawdzajac
czy jego nazwisko jest ujete w spisie; jezeli nazwisko wyborcy jest ujete w spisie komisja
wydaje mu karte do gtosowania. Komisja baczy by wyborca fakt otrzymania karty do
glosowania potwierdzit wilasnorecznym podpisem w spisie w miejscu na to
przeznaczonym oraz aby podpis wyborcy byt ztozony w miejscu (w linii) odpowiadajacej
jego nazwisku.

Dopuszczalne jest sktadanie podpisu przez wyborce bez koniecznosci odwracania spisu;
jednakze kazdorazowo o tym fakcie decyduje wyborca.

W razie odmowy ztozenia podpisu cztonek komisji w rubryce ,,Uwagi” czyni adnotacje -
,»odmowa podpisu” — i opatruje ja swoim podpisem.

W sytuacji gdy do lokalu komisji obwodowej zgtosi si¢ wyborca, ktdrego nazwisko nie
figuruje w spisie a z zapisu w jego dowodzie osobistym wynika, ze stale zamieszkuje na
terenie danego obwodu gtosowania (wpis 0 zameldowaniu na pobyt staty na obszarze
obwodu) lub okaze decyzje¢ burmistrza o wpisaniu do rejestru wyborcow, komisja winna
uzyska¢ potwierdzenie (rozmowa telefoniczna, z ktorej sporzadza si¢ notatke) w urzedzie
gminy (stanowisko ewidencji ludnosci), ze osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcow
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w gminie i omytkowo zostata pominigta przy sporzadzaniu spisu. Dopiero wowczas
takiego wyborcg mozna dopisa¢ do spisu (na dodatkowym formularzu spisu), a notatke
potwierdzajaca ten fakt nalezy dolaczy¢ do spisu.

Komisja nie jest uprawniona do dopisywania nazwisk innych wyborcéw do spisu.
Komisji nie wolno dokonywaé zadnych innych zmian, poprawek lub wykreslen w spisie.

W razie stwierdzenia rozbieznosci pomigdzy danymi personalnymi wyborcy ujetymi w spisie,
a danymi w dokumencie przedstawionym przez wyborce, komisja powinna wyjasni¢ sprawe ze
stanowiskiem ewidencji ludnosci w urzedzie gminy i w zaleznosci od dokonanych ustalen
rozstrzygna¢ o dopuszczeniu wyborcy do gtosowania badz odmowie.

Na wniosek wyborcy komisja wyjasnia zasady glosowania w referendum oraz
warunki waznosci glosu, zgodnie z informacjg umieszczona na karcie do glosowania.

Wyborcy wydaje si¢ po jednej karcie do glosowania. (formatu A-4 w referendum
0 odwofanie Rady i formatu A-5 w referendum o odwo/anie Burmistrza). Komisja odmawia
powtornego wydania karty do glosowania niezaleznie od umotywowanej prosby o jej
ponowne wydanie (np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty przez wyborce,
zniszczenia jej itp.).

Komisja sprawdza czy wydawane karty do glosowania sa ostemplowane pieczecia
wlasciwej komisji obwodowej; karta bez pieczeci komisji obwodowej jest karta niewazna
(art.58 ust.1 ustawy).

Komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego sprawdza ponadto, czy w rubryce
spisu ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku danej osoby przybyltej do lokalu nie jest umieszczona
informacja o wystaniu do niej pakietu referendalnego.

W przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania karty do gtosowania.
Jezeli osoba gtosujaca poinformuje komisje, ze nie otrzymata pakietu referendalnego, wéowczas
przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji ludnosci
Urzedu Miejskiego, czy urzad posiada informacj¢ o niedoreczeniu tej osobie pakietu.

W przypadku potwierdzenia przez Urzad niedorgczenia pakietu, przewodniczacy lub jego
zastegpca skresla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje ,,pakiet
niedoreczony” iopatruje ja parafa, a komisja wydaje osobie przybylej do lokalu karte do
glosowania.

Na prosbe osoby niepelnosprawnej cztonkowie komisji sa obowiazani wyjasni¢ jej sposob
glosowania w referendum oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacja umieszczong na
karcie do gltosowania.

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni glosowali osobiscie i w taki
sposob, aby nienaruszona zostala tajnos¢ gltosowania, a takze aby glosowanie nie zostato
wykorzystane przez glosujacych do prowadzenia agitacji referendalnej. Karta do gtosowania
powinna by¢ wrzucana do urny w taki sposob, aby strona zadrukowana byta niewidoczna (art. 52
§ 7 Kodeksu wyborczego).

Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe. Osobie niepetnosprawnej
na jej prosbe, moze pomagac¢ inny gtosujacy, jednakze pomoc ta moze mie¢ tylko charakter
techniczny, nie moze ona polega¢ na sugerowaniu sposobu glosowania lub na gtosowaniu
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w zastepstwie tej osoby; dopuszczalne jest natomiast, aby na zyczenie osoby niepetnosprawnej
W pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajagca pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz zaufania (art. 53 Kodeksu
wyborczego).

. Glosowanie przez pelnomocnika.

1)

2)

3)

4)

5)

Komisja dopuszcza do gtosowania rowniez osoby posiadajace petnomocnictwo do gtosowania
w imieniu 0soby uprawnionej ujetej w spisie.

Osoba, ktora udzielita petnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu, moze w dniu
referendum doreczy¢ komisji oswiadczenie o cofnigciu petnomocnictwa, a takze glosowac
osobiscie, jezeli nie glosowat jeszcze w jej imieniu pelnomocnik. Glosowanie osobiste
powoduje wygasniecie peinomocnictwa do gtosowania.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania osoby, ktdérej petnomocnik wzigt udziat
w glosowaniu w jego imieniu wczesniej.

RoOwniez zlozenie os$wiadczenia o cofnieciu petnomocnictwa jest w takiej sytuacji
bezskuteczne.

Fakt cofnigcia lub wygasniecia pelnomocnictwa do glosowania komisja obowigzana jest
odnotowac w spisie 0s0b uprawnionych oraz na otrzymanej wraz ze spisem liscie 0sob, ktore
udzielity petnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.

Petnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swéj dowdd osobisty lub inny
dokument z fotografig oraz akt petnomocnictwa sporzadzony przez burmistrza lub pracownika
Urzedu Miejskiego dziatajacego z upowaznienia burmistrza.

Przed wydaniem karty do gtosowania komisja sprawdza w spisie, czy osoba, ktora udzielita
petnomocnictwa, jest ujeta w spisie, a takze czy nie gtosowata wczesniej osobiscie oraz czy
w spisie nie odnotowano, ze pelnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostato cofniete.

Jezeli osoba, ktora udzielita petnomocnictwa, nie jest ujeta w spisie, komisja jest obowigzana
wyjasnic telefonicznie w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy przyczyne nieumieszczenia
jej w spisie.

Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego gtosowania osobistego osoby
udzielajacej peinomocnictwa, wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofniecia
pelnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze udzielajacy petnomocnictwa nie gtosowat osobiscie, peinomocnictwo nie
wygasto z innej przyczyny i nie zostato cofnigte, komisja odnotowuje nazwisko i imig
(imiona) penomocnika w spisie w rubryce ,,Uwagi” odpowiadajacej pozycji, pod ktorg
umieszczono nazwisko osoby udzielajacej petnomocnictwa, wraz z oznaczeniem
»petnomocnik”, akt petnomocnictwa do glosowania zalagcza do spisu i wydaje
peinomocnikowi karte do gtosowania.

6) Komisja odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem,

liscie 0soOb, ktdrzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu.
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Petnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wiasnym czytelnym podpisem
W rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do gtosowania przez osobe
udzielajaca petnomocnictwa do gtosowania.

10. Glosowanie korespondencyjne.

W obwodowej komisji wyznaczonej do gtosowania korespondencyjnego, komisja przeprowadza
gtosowanie korespondencyjne postepujac w sposob okreslony w uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 8 wrzesnia 2014 r. w sprawie sposobu postepowania z kopertami zwrotnymi
i pakietami wyborczymi w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewodztw, rad
dzielnic m.st. Warszawy oraz wybordéw wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast, w gtosowaniu
korespondencyjnym (M. P. z 2014 r. poz. 809).

Komisja w trakcie przeprowadzania gtosowania, na biezaco ustala:
1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu
glosu;

3) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie byto
podpisane przez osobe uprawniong;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte do gtosowania;

5) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karte do
glosowania,;

6) liczbe kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny.

W przypadku gdy informacje z pkt. 2-5 dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy je uwzglednic¢
w kazdym z tych punktow.

Dane, o ktérych mowa, nalezy zapisa¢ na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez
wskazanego cztonka komisji pod nadzorem przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego
komisji.

Wz06r arkusza stanowi zatacznik do niniejszych wyjasnien.

Wyborcy glosuja osobiscie. Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonkéw rodzin lub za inne
osoby (art. 38 § 1 Kodeksu wyborczego).

Osobie niepelnosprawnej, na jej prosbe, moze udzieli¢ niezbednej pomocy w glosowaniu
jedynie inny wyborca. Jednakze nie moze to by¢ ani maz zaufania, ani cztonek komisji.

Przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku, spokoju i powagi aktu gtosowania.
Czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania, zakazem prowadzenia agitacji i wlasciwym
tokiem czynnosci podczas gtosowania.

Ma on prawo zada¢ opuszczenia lokalu wyborczego przez osoby naruszajace porzadek i spokoj,
a w razie potrzeby zwraca si¢ do wiasciwej jednostki policji o zapewnienie koniecznej pomocy
(art. 49 § 2 i 8 3 Kodeksu wyborczego).

Wszystkie przypadki zakldcenia glosowania odnotowuje si¢ w protokole glosowania
w obwodzie.
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Glosowania w referendum nie wolno przerywaé chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych
wydarzen zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ takie, ktore realnie uniemozliwia gtosowanie (np. katastrofa budowlana); nie sa
nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o0 charakterze techniczno-organizacyjnym (brak
wilasciwe] pieczeci, trudnosci w dostaniu si¢ do budynku czy lokalu wyborczego itp.). W sprawie
przerwy w glosowaniu, jego przediuzenia lub odroczenia do dnia nastepnego i komisja
podejmuje stosowng uchwate i podaje ja do publicznej wiadomosci oraz niezwlocznie
zawiadamia terytorialng komisje, Komisarza Wyborczego oraz Burmistrza. (art. 47 8 1 i 2
Kodeksu wyborczego)

W uchwale nalezy poda¢ czy z uwagi na nadzwyczajne wydarzenie glosowanie jest przerwane
i do kiedy, czy bedzie przedtuzone, czy tez odroczone do dnia nastepnego.

W razie wystapienia nadzwyczajnego wydarzenia, ktére spowodowato przerwanie lub odroczenie
glosowania komisja ma obowigzek zapieczetowa¢ wlot urny wyborczej niezwlocznie po
wystapieniu powyzszego zdarzenia. Ponadto winna zabezpieczy¢ w osobnych ostemplowanych
pieczecig komisji pakietach:

e Spis,

e niewykorzystane karty go gtosowania, ktore nalezy policzy¢ — o ile stan zjawiska
nadzwyczajnego pozwala na wykonanie takiej czynnosci bez narazenia cztonkdw komisji
na jeszcze wigksze niebezpieczenstwo.

Osobno nalezy zabezpieczy¢ piecze¢ komisji.

Przewodniczacy komisji przyjmuje na przechowanie urne (z zapieczetowanym wlotem) oraz spis
I niewykorzystane karty do gtosowania. Natomiast zast¢pca przewodniczacego komisji (lub inny
cztonek komisji) przyjmuje na przechowanie pieczec.

Przed ponownym rozpoczeciem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie na
urnie, pakiecie z kartami niewykorzystanymi i spisie nie zostaly naruszone (art. 47 8 2 Kodeks
wyborczy). O ponownym rozpoczeciu gtosowania nalezy powiadomi¢ telefonicznie Gminng
Komisj¢. Przerwanie lub odroczenie glosowania komisja obwodowa odnotowuje w protokole
(pkt 15 protokotu) .

11. Czynnosci obwodowej komisji dotyczace ustalenia wyniku glosowania w referendum.
Tuz przed godzing 21% komisja obwodowa winna dyzurowaé juz w petnym skladzie.

Punktualnie o godzinie 21°° obwodowa komisja zamyka lokal glosowania. Osobom przybytym
do lokalu przed ta godzing, komisja umozliwia oddanie gtosu. Z chwilg oddania gtosu przez
ostatniego wyborce nastgpuje zakonczenie glosowania. Komisja zapieczetowuje wlot urny,
zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkow.

Jezeli komisja korzysta ze wsparcia informatycznego w jej lokalu po godz. 21%° moze przebywac¢
operator informatycznej obstugi komisji.

Poczawszy od godziny 21% w lokalu komisji poza jej cztonkami moga przebywaé wylacznie
mezowie zaufania. Nie moga oni jednak uczestniczy¢ w liczeniu glosow, ustalaniu wynikdow
glosowania ani czynnie pomagaé komisji w jakichkolwiek czynnosciach zwigzanych
z ustalaniem wynikéw glosowania badz sporzadzaniem protokolu glosowania w obwodzie
w referendum.
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Mezowie zaufania nie sa uprawnieni do wspoldecydowania z czlonkami komisji
0 waznosci poszczegblnych kart do glosowania oraz o oddanych glosach.
Przy sporzadzaniu protokotu wynikdéw glosowania moga oni wnosi¢ w tych sprawach do
protokotu uwagi z wymienieniem konkretnych zarzutdw.

Komisja przed przystapieniem do sporzadzenia protokotéw gtosowania w obwodzie ustala liczbe

0sob uprawnionych do gtosowania, ktorzy gtosowali korespondencyjnie. Nastepnie komisja,

uwzgledniajac ustalenia, o ktorych mowa w pkt. 10 sporzadza zestawienie zawierajace tytut

»,Referendum w sprawie odwotania Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa i Rady Miejskiej we

Wschowie w dniu 26 czerwca 2016 r.” oraz nastgpujace informacje:

1) numer obwodu;

2) adres komisji do spraw referendum;

3) imig i nazwisko przewodniczacego komisji do spraw referendum lub zastgpcy przewodniczacego;

4) liczba otrzymanych przez komisje kopert zwrotnych;

5) liczba kopert zwrotnych, w ktorych nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu
glosu;

6) liczba kopert zwrotnych, w ktorych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie byto
podpisane przez osobe uprawniong do gtosowania;

7) liczba kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte do gtosowania;

8) liczba kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na karte do
glosowania;

9) liczba kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny;

Zestawienie wypetnia komisja wyznaczona dla celéw gtosowania korespondencyjnego.

Komisja przystepuje do ustalenia wynikéw gtosowania i sporzadzenia protokotu glosowania
w obwodzie z kazdego rodzaju referendum osobno, wykorzystujac w tym celu dostarczone
formularze protokotow.

Liczby w protokotach glosowania w obwodzie wpisuje sie w nastepujacy sposob: liczby
jednocyfrowe wpisywane sa w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe wpisywane sa
w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe w trzech ostatnich kratkach
z prawej strony, itd. czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta w ostatniej kratce
z prawej strony. Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej
strony nalezy wpisa¢ cyfre ,,0”.

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania (czesé¢ | protokotu).
oddzielnie w referendum w sprawie odwotania Rady i w referendum w sprawie odwotania
Burmistrza. Komisja wpisuje w punkcie 3 protokotu gtosowania w obwodzie ustalong przed
rozpoczeciem glosowania liczbe otrzymanych kart do gtosowania. Nastgpnie komisja przelicza
niewykorzystane karty do gtosowania odre¢bnie do kazdego referendum. Ustalong przez komisje
liczbe niewykorzystanych kart wpisuje si¢ w punkcie 6 odpowiedniego protokotu gtosowania
w obwodzie. Karty niewykorzystane nalezy zapakowa¢ w odrgbne dla kazdego referendum
pakiety, opieczetowac je i opisac.

Komisja ustala liczbe ogotem osob uprawnionych do gtosowania, tj. umieszczonych w spisie,
lacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania. Liczba uprawnionych do
udzialu w referendum w sprawie odwotania Rady i liczba uprawnionych do udziatu
w referendum w sprawie odwotania Burmistrza musi by¢ identyczna

Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie 1 protokotu gtosowania w obwodzie w referendum w sprawie
odwotania Burmistrza i protokotu gtosowania w obwodzie w referendum w sprawie odwotania
Rady. Nalezy rowniez ustali¢ liczby uprawnionych do gtosowania ujetych w czegsci A spisu a w
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czesci B spisu (musi byé ,,0”)i wpisaé te liczby odpowiednio w punkcie 1a oraz w punkcie 1b
kazdego z protokotdw. Suma liczb z punktu la protokotu iz punktu 1b protokotu musi by¢
rowna liczbie z punktu 1 protokotu.

Kolejna czynnoscia komisji jest ustalenie liczby oséb, ktorym wydano karty do glosowania.
dla kazdego z referendéw oddzielnie. Liczba uprawnionych do udziatu w referendum, ktorym
wydano karty do gtosowania w referendum w sprawie odwolania Rady oraz w referendum
w sprawie odwotania Burmistrza moze byé¢ rozna. Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie
liczby podpisow w spisie potwierdzajacych otrzymanie kart do glosowania (facznie
z adnotacjami ,,odmowa podpisu”, zastepujacymi podpisy). Nalezy rowniez ustali¢ liczby o0sob,
ktorym wydano karty do gtosowania ujetych w czgsci A spisu i czesci B spisu i wpisa¢ te liczby
odpowiednio w punkcie 4a kazdego z protokotdow oraz w punkcie 4b kazdego z protokotow.
Suma liczb z punktu 4a protokotu i z punktu 4b protokotu musi by¢ rowna liczbie z punktu 4
odpowiedniego protokotu.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania tzn. ustala,
czy liczba niewykorzystanych kart do gtosowania z punktu 6 protokotu i liczba wyborcow,
ktorym wydano karty do gtosowania z punktu 4 protokotu stanowig w sumie liczbe Kkart, ktdre
otrzymata komisja z punktu 3 protokotu. Rozliczenia nalezy dokonaé oddzielnie w kazdym
z protokolow. W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie,
a jezeli wynik rozliczenia bedzie ten sam — przypuszczalng przyczyne ewentualnej
niezgodnosci nalezy opisa¢ w punkcie 13 whasciwego protokotu, a w razie braku miejsca
w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci, nalezy dokona¢ tego na oddzielnej kartce
papieru, stanowiacej zatacznik do wilasciwego protokotu. W protokole nalezy umiesci¢
informacje o sporzadzeniu zatacznika. Jezeli niezgodnos¢ nie wystepuje, w punkcie 13 protokotu
nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak uwag”.

I. ROZLICZENIE KART M) GLOSOWANIA

Liczba oséb uprawnionych do glosowania (wszystkis osoby umiesacnone w czeso
"1 A1 B spisuosdb uprawnionych w chwili zakonczenia plosowania)

w tym liczba os0b uprawnionych do glosowania umissacaomych w cagsci A spisuw
" | chwih zakonezenia glosowania

|k | W ym liczba os6b uprawnionveh do glosowania umieszcromveh w czesci B spisu w
7 | chwili zakonezenia glosowania

Uwaga! Suma liceb z pkt. la. i Ib. mosi byé riwna liczhic z pki. 1.

Liczba osob, ktorym wystano pakiety referendalne (= cagder A 1 B spisu osob
upmwnionych)

7

1. | Komisja otravmata kart do glosowania

Liczba os6b, ktérvm wywdano karty do ghosowania
" | (liczba podpisdw w spisie) - w cagdei A @ B spisu ostb uprawnionych

w tvm liczba os0b umiesaczonyveh w cagsei A spisw, ktdrym wydano karty do

4a, ot ol 5 J
plosowania (liczba podpisdw w caedel A spisu)

w tvm liczba osob umieszczonych w cagdel B spisu, orym wydano karty do
glosowania (liczba podpisdw w cogdor B spisu)

4h.

Uwaga! Suma liceb z plt. 4a. i 4b. musi byé riwna liczbie z pkt. 4.

Liczba ostb ptosu) geych preez pelnomocnika (liczba kart do glosowania wydanych
5. | na podstawie otrzymanych prase komisje aktow pelnomocnictwa) — 2 czgsel A1 B
spisu osoh uprawmonveh

6. | Nie wyvkorovstano kart do glosowama

Uwaga! Suma liczb = pkt. 4. 1 6. powinna by rdwna licebie 2 pkt. 3.; jesh tak nie jest — pravpuszcealng preyezyng
naleiy omowié w punkcie 13,



-15 -

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny nie zostaly naruszone,
a nastepnie otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania. Zaleca si¢ zachowanie starannosci
przy wyjmowaniu kart do gtosowania, aby karty do gtosowania nie zostaty uszkodzone.

Komisja przeglada wszystkie karty z kazdego referendum oddzielnie i wydziela z nich karty
przedarte catkowicie na dwie lub wiecej cze¢sci, ktorych nie bierze pod uwage przy
obliczeniach. Karty takie nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet dla rodzaju referendum,
opieczetowac i opisac.

Komisja dokonuje przeliczenia kart wyjetych z urny z kazdego z referendum oddzielnie
I wpisuje ustalona liczbe w punkcie 7 wtasciwego protokotu. Jezeli liczba kart wyjetych z urny z
punktu 7 protokotu jest r6zna od liczby wydanych kart (punkt 4 protokotu), to przypuszczalng
przyczyne tej niezgodnosci nalezy poda¢ w punkcie 14 wihasciwego protokotu. Przyczyne ta
nalezy ustalic po ponownym przeliczeniu kart waznych i kart niewaznych dla danego
referendum, a w razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci, nalezy
dokonac tego na oddzielnej kartce papieru, stanowiacej zatacznik do protokotu.

W protokole nalezy umiesci¢ informacje o sporzadzeniu zalacznika. Jezeli niezgodnosé nie
wystepuje, w punkcie 14 protokotu nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak uwag”.

Komisja wydziela i liczy karty niewazne, tj. inne, niz urzedowo ustalone w Postanowieniu
Komisarza Wyborczego w Zielonej Gorze lub nie opatrzone pieczeciag obwodowej komisji
oddzielnie dla kazdego z referendéw. Ustalone liczby kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 8
odpowiedniego protokotu. Karty niewazne pakuje sie¢ w pakiet oddzielnie dla kazdego
z referenddw pieczetuje i opisuje. Pozostate karty do gtosowania sa kartami waznymi i na ich
podstawie ustala sie¢ wyniki glosowania. Ustalona liczba kart waznych wpisywana jest do
punktu 9 wiasciwego protokotu gtosowania. Liczba tych kart stanowi liczbe osob, ktore wziety
udziat w gtosowaniu. Suma liczby kart niewaznych z punktu 8 wtasciwego protokotu i liczby
kart waznych z punktu 9 musi by¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny z punktu 7 tego
protokotu.

Do dalszych czynnosci nalezy pozostawié jeden rodzaj kart waznych, np. w referendum
w sprawie odwolania Rady, a pozostale karty wazne w referendum w sprawie odwolania
Burmistrza nalezy zabezpieczyé i odlozy¢.

Z kart waznych w referendum w sprawie odwotania Rady komisja ustala liczbe gtosow
niewaznych i liczbe gtoséw waznych. Uznania gtosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu
karty wszystkim cztonkom komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku gtosowania.

Ustalajac, czy gtos na karcie jest wazny, czy niewazny komisja stosuje nastepujace reguty:

- w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowac, ze znakiem ,x” postawionym w kratce sa
dwie przecinajace si¢ linie, ktdrych punkt przeciecia znajduje si¢ w obrgbie kratki. Ustalenie,
czy znak ,,X” postawiony jest w kratce, czy poza nig nalezy do komisji;

- wszelkie znaki graficzne, wykreslenia, przekreslenia, w tym réwniez znak ,,X” postawiony
przez glosujacego poza przeznaczona na to kratka, traktuje si¢ jako dopiski, ktére nie
wptywaja na waznos¢ gtosu. Natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki,
w szczegblnosci zamazania kratki, przekreslenie znaku w kratce, itp. powoduje niewaznosé¢
glosu.
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Za glos niewazny uznaje si¢ glos oddany na karcie do glosowania, na ktoérej znak ,,x”
postawiono w dwoch kratkach lub nie postawiono znaku ,,x” w zadnej kratce. Ustalong liczbe
gtosdw niewaznych komisja wpisuje w punkcie 10 protokolu. Karty wazne z gtosami
niewaznymi pakuje si¢ w pakiet, opisuje i opieczetowuje.

Za glos wazny uznaje sie glos oddany na karcie do glosowania, na ktdrej postawiono znak
X", W Kratce, obok tylko jednej odpowiedzi na zawarte na niej pytanie.

Ustalong liczbe gtosow waznych wpisuje si¢ w punkcie 11 protokotu.

Suma liczby gtosow niewaznych z punktu 10 i liczby gtosow waznych z punktu 11 musi byé
rowna liczbie kart waznych z punktu 9 protokotu.

Komisja sposrod kart do gtosowania zawierajacych gtosy wazne dokonuje ich podziatu na karty,
na ktérych oddano gtosy za odwotaniem Rady (liczba glosow pozytywnych ,,TAK” — punkt
12a protokolu) oraz na karty, na ktérych oddano gtosy przeciw odwotaniu Rady (liczba glosow
negatywnych ,,NIE” — punkt 12b protokotu).

Komisja dokonuje sprawdzenia, czy suma liczb z punktu 12a i 12b stanowi liczbe glosow
waznych — punkt 11 protokotu.

Analogicznie komisja postepuje z kartami waznymi w referendum w sprawie odwolania
Burmistrza. Ustalajac liczbe gtoséw niewaznych i waznych komisja stosuje te same reguty
wypemiajac odpowiednie punkty (od 7 do 11) w protokole gtosowania w referendum w sprawie
odwotania Burmistrza.

Komisja sposrod kart do gtosowania zawierajacych glosy wazne dokonuje podziatu na karty, na
ktorych oddano gtosy za odwotaniem Burmistrza (liczba gtoséw pozytywnych ,,TAK” — punkt
12a protokolu) oraz na karty, na ktérych oddano gtosy przeciw odwotaniu Burmistrza (liczba
gloséw negatywnych ,,NIE” — punkt 12b protokotu). Komisja dokonuje sprawdzenia, czy
suma liczb z punktu 12a i 12b stanowi liczbg gtosow waznych — punkt 11 protokotu.
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II. USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
Komisja stwierdzila, ze pieczecie na urnie pozostaly nienaruszone. Po wyjeciu kart z urny Komisja
ustalila na ich podstawie nastepujace wyniki glosowania:

7. | Liczba kart wyjetych z urny

W tym:

Ta.| .. ; .
“| Liczba kart wyjetych z kopert na karty do glosowania

-

Uwaga! Liczba z pkt. 7. pomniejszona o liczbe z pkt. 7a. powinna by¢ réwna liczbie z pkt. 4. Dodatkowo liczba z pkt. 7a. nie moze
by¢ wieksza od liczby z pkt. 2. jesli tak nie jest — przypuszezalna przyczyne nalezy omowic w punkcie 14,

8. | Liczba kart niewaznych

9. | Liczba kart waznych (liczba osob, ktore wziely udzial w glosowaniu)

Uwaga! Suma liczb z pkt. 8.1 9. musi by¢ réwna liczbie z pkt. 7.

10. | Liczba glosdow niewaznych

11.| Liczba gloséw waznych

Uwaga! Suma liczb z pkt. 10. 1 11. musi by¢ réwna liczbie z pkt. 9.

12a.” | Liczba gloséw pozytywnych ., Tak™

12b. | Liczba glosow negatywnych , Nie”

Uwaga! Suma liczb z pkt. 12a. 1 12b. musi by¢ réwna liczbie z pkt. 11.

Ustalone w ten sposob wyniki gtosowania w referendum w sprawie odwolania Rady i referendum
w sprawie odwotania Burmistrza komisja wpisuje do protokotu, ktdry podpisuja cztonkowie
komisji obecni przy ich sporzadzaniu. Cztonkowie komisji parafujg réwniez kazda ze stron
protokotdw w miejscu na to przeznaczonym.

Protokoly gtosowania sporzadza sie w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach. Wszystkie
egzemplarze protokotow opatruje si¢ pieczecia obwodowej komisji. Mezowie zaufania moga
whnies¢ do protokotu pisemne uwagi z podaniem konkretnych zarzutow (punkt 16 protokotu).
Obwodowa komisja jest obowigzana ustosunkowac si¢ pisemnie do wniesionych zarzutow.

Kazdy z cztonkdéw komisji moze réwniez wnies¢ do protokotu pisemne uwagi z podaniem
konkretnych zarzutow (punkt 17 protokotu). Obowiazkiem cztonkdéw komisji bioracych udziat
W jej pracach jest pisemne ustosunkowanie si¢ do wniesionych zarzutdw.

12. Podanie do publicznej wiadomosci wynikow glosowania w referendum
w obwodzie oraz przekazanie protokolu wynikéw glosowania w referendum
w obwodzie i dokumentow z glosowania.

Niezwtocznie po sporzadzeniu protokotow, obwodowa komisja podaje do publicznej wiadomosci
wyniki glosowania w obwodzie przez wywieszenie protokotdw glosowania na zewnatrz
budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal wyborczy, w miejscu tatwo dostepnym dla wyborcow.

Pozostate egzemplarze protokotéw wynikdéw umieszcza sie w oddzielnych kopertach, zakleja sie
je i pieczgtuje na ztgczach kopert oraz wiasciwie opisuje:
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Wzér 1

Referendum gminne w sprawie odwotania Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa przed uptywem
kadencji zarzadzone Na dzZIEN ..........ccceoueeieieiin i Obwodowa Komisja do

Spraw Referendum Nr ....... WV ettt b et n e nh e ne e e :
(nazwa miejscowosci)

Ul tel

Wzbr 2

Referendum gminne w sprawie odwolania Rady Miejskiej we Wschowie przed uptywem
kadencji zarzadzone Na dZIEN ..........cceoceeiieieeieiie s Obwodowa Komisja do

Spraw Referendum Nr ....... WV ettt b et e e b s e e e :
(nazwa miejscowosci)

Ul tel

Koperty z protokotami glosowania w obwodzie obwodowa komisja (przewodniczacy lub
zastepca) - dostarcza do Terytorialnej Komisji.

Koperty z protokotami z gtosowania w obwodzie na trasie obwdd glosowania — terytorialna
komisja nie moga by¢ otwierane pod zadnym pozorem i w stanie nienaruszonym winna by¢
dostarczona do komisji.

W czasie przewozenia kopert moga by¢ obecni mezowie zaufania wyznaczeni przez uprawnione
strony do poszczegdlnych komisji obwodowych.

Ostatni egzemplarz protokotu kazdego z referenddéw, komisja pakuje z innymi materiatami
z referendum do przekazania w depozyt.

Terytorialna Komisja bada poprawnos¢ sporzadzenia protokotdw gtosowania z uwzglednieniem
wymaganej zgodnosci arytmetycznej danych z odpowiednich rubryk protokotu.

Po stwierdzeniu poprawnosci sporzadzenia protokotow i ich kompletnosci, Terytorialna Komisja
kwituje odbiér protokotdw glosowania w obwodzie. Pokwitowanie sporzadza Ssie
w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

wzbr 1
Pokwitowanie

Potwierdzam odbior w dniu ... 0 Q000Z......vvvvnennnn. od Pana/Pani

........................................ Przewodniczacego/Zastepcy Przewodniczacego *) Obwodowej

Komisji do Spraw Referendum Nr........ W et e e e protokotu gtosowania
(poda¢ miejscowosc)

w obwodzie Nr ........... w referendum gminnym w sprawie odwolania Rady Miejskiej we

Wschowie przed uptywem kadencji przeprowadzonymw dniu ..................... 2016 .

(miejsce na piecze¢ terytorialnej
komisji do spraw referendum)

*)niepotrzebne sKreslic

(nazwisko i imie przewodniczacego lub zastepcy
terytorialnej komisji do spraw referendum )
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wzor 2
Pokwitowanie

Potwierdzam odbior w dniu ... 0 Q00Z......vvvvnennnn. od Pana/Pani

........................................ Przewodniczacego/Zastepcy Przewodniczacego *) Obwodowej

Komisji do Spraw Referendum Nr........ W e e et e protokotu gtosowania
(poda¢ miejscowosce)

w obwodzie Nr ........... w referendum gminnym w sprawie odwotania Burmistrza Miasta i Gminy

Wschowa przed uptywem kadencji przeprowadzonymw dniu ..................... 2016 r.

(miejsce na pieczed terytorialnej
komisji do spraw referendum)

*)niepotrzebne skreslic

(nazwisko i imie przewodniczacego lub zastepcy
terytorialnej komisji do spraw referendum )

W przypadku stwierdzenia wad w protokole gtosowania, Terytorialna Komisja podejmuje
stosowng uchwate, w ktdrej wskazuje szczegétowo popetnione przez komisje obwodowa btedy
i uchybienia oraz wskazuje sposéb ich usuniecia (np. uzupetni¢ odcisk pieczeci, dokonaé¢
ponownego rozliczenia kart, ponownie ustali¢ liczbe 0s6b uprawnionych do gtosowania itp.).

Uchwata winna by¢ podpisana przez wszystkich cztonkéw Terytorialnej Komisji obecnych przy
jej podejmowaniu i opatrzona pieczecia Komisji. Uchwale sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach.
Po jednym egzemplarzu otrzymuje: obwodowa komisja, Komisarz Wyborczy — natychmiast po
jej podjeciu fax-em - a 3 egz. pozostaje w dokumentacji Terytorialnej Komisji .

Po otrzymaniu uchwaty przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego obwodowej komisji
niezwtocznie udaje sie do siedziby obwodowej komisji, gdzie wspdlnie z pozostatymi cztonkami
komisji dokona stosownie do zalecen Terytorialnej Komisji ponownych czynnosci oraz sporzadzi
w miejsce wadliwego protokotu gtosowania nowy protokaét.

Obwodowa komisja obowigzana jest poda¢ do publicznej wiadomosci ponownie sporzadzony
protokdt gtosowania w obwodzie (wywiesi¢ obok poprzedniego protokotu z wiasciwg adnotacja).

Z ponownie sporzadzonym protokotem glosowania w referendum w obwodzie (zapakowany
i opisany w sposob okreslony wyzej) z zachowaniem odpowiednich wymogdéw ostroznosci
I bezpieczenstwa komisja obwodowa udaje si¢ ponownie do Terytorialnej Komisji.

Terytorialna Komisja ponownie bada caty protokot pod katem poprawnosci jego sporzadzenia
i kompletnosci. Jezeli Komisja nie stwierdzi zadnych bledow, uchybien, wydaje
potwierdzenie przyjecia protokotu glosowania w obwodzie.

Dokumentacja z referendum powinna by¢ zapakowana w jedna paczke (worek). Ziaczenia
(miejsce zwigzania) opatrzone odciskiem pieczeci obwodowej komisji.

W paczce (worku) umieszcza sie:
-spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum,
-jeden egzemplarz protokotu gltosowania w obwodzie,

-karty do gtosowania; zapakowane w odrgbne pakiety
(niewykorzystane, niewazne, wazne, przedarte na dwie lub wigcej czesci),

-materiaty pomocnicze, brudnopisy.
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Komisje przekazuja, jako depozyt, Burmistrzowi dokumenty z referendum oraz oddzielnie
piecze¢ komisji. Sa one przechowywane do czasu rozstrzygnigcia protestdw wniesionych
przeciwko waznosci referendum i moga by¢ udostepniane wylacznie dla potrzeb saddéw lub
organdw prokuratury prowadzacych postepowania sadowe i karne. Z czynnosci przekazania
sporzadza si¢ w 2 egz. protokot. Przy czynnosci przekazania dokumentacji w depozyt moze by¢
obecna Terytorialna Komisja.

W depozyt nalezy przekazaé, takze drugie egzemplarze spisow 0s6b uprawnionych do
udzialu w referendum, ktére znajdowaly sie podczas dyzuru w referacie ewidencji ludnosci
w dniu glosowania w referendum.

13. Ustalenie wyniku referendum gminnego.

Protokoty glosowania w obwodzie stanowia podstawe do sporzadzenia protokotdow wyniku
referendum gminnego w sprawie odwolania Burmistrza i referendum gminnego w sprawie
odwotania Rady. Protokoty te zawieraja taczne dane liczbowe wynikéw glosowania, ustalone
przez obwodowe komisje z obszaru catej gminy.

Ponadto w protokotach tym Terytorialna Komisja stwierdza, czy wskazane referendum jest
wazne, a takze — w wypadku stwierdzenia waznosci — jaki przyniosto ono wynik. (punkt 14
protokotu).

Dla ustalenia przez Terytorialng Komisje waznosci referendum, Komisarz Wyborczy w Zielonej
Gorze poda dane liczbowe wynikéw wybordw:

Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa przeprowadzonych w dniu 30 listopada 2014 r.
oraz Rady Miejskie w Wschowie przeprowadzonych w dniu 16 listopada 2014 .
— konieczne dla sporzadzenia punktu 13 lit. d wiasciwego protokotu ustalenia wyniku
referendum gminnego.

Mezowie zaufania, jak i cztonkowie Terytorialnej Komisji moga wnosi¢ zarzuty (punkt 15
protokotu ustalenia wyniku referendum gminnego) na analogicznych zasadach jak me¢zowie
zaufania i cztonkowie komisji obwodowych (punkt 40 wyjasnien).

Protokoly sporzadza si¢ w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach. Kazda strong protokotu
podpisujg i parafujg wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzaniu. Kazdy
egzemplarz protokolu opatruje si¢ pieczeciag Terytorialnej Komisji. Niezwtocznie po
sporzadzeniu protokotlu wyniku referendum, Terytorialna Komisja podaje je do publicznej
wiadomosci poprzez wywieszenie w swojej siedzibie.

Drugie egzemplarze protokotow wynikéw referendum gminnego wraz z wiasciwymi protokotami
glosowania w obwodach, Terytorialna Komisja przekazuje niezwlocznie Komisarzowi
Wyborczemu w Zielonej Gorze.

Trzecie egzemplarze protokotow wyniku referendum - przekazuje si¢ Wojewodzie Lubuskiemu.
Czwarte egzemplarze zostaja przekazany do depozytu Burmistrza.

Tryb przekazywania oraz sposéb przechowywania dokumentow z referendum gminnego reguluje
rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 listopada 2013 r.
W sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostepniania dokumentow z wyboréw
(Dz. U.z 2013 r., poz. 1488).
Komisarz Wyborczy
w Zielonej Gorze

/-/ Bogumit Hoszowski



